TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
Dành cho Quản trị viên — Thiết lập hệ thống Project Mentor
Tài liệu hướng dẫn quản trị viên thiết lập và vận hành nền tảng Project Mentor:
quản lý tài khoản, phân công, học kỳ, cấu hình AI và giám sát hệ thống.
	Đối tượng
	Quản trị viên (Admin)

	Phạm vi
	Tài khoản, phân công, học kỳ, cấu hình AI/quota, giám sát, cấu hình hệ thống

	Ghi chú
	Ảnh minh hoạ sử dụng dữ liệu mẫu. Giao diện thực tế có thể thay đổi theo phiên bản.
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1. Tổng quan
Đăng nhập bằng tài khoản quản trị viên. Hệ thống hiển thị bảng điều khiển tổng hợp số liệu toàn hệ thống.
[image: ]
Hình 1 — Bảng điều khiển quản trị.
Thanh điều hướng bên trái gồm: Tổng quan, Chờ duyệt, Tài khoản, Import CSV, Năm học - Kỳ, Cấu hình AI, Quota AI, Cost AI, Phản hồi từ user, Nhật ký hệ thống, Health monitoring, Cấu hình hệ thống, Cấu hình SSO.

2. Quản lý tài khoản
Chọn Tài khoản để xem và quản lý toàn bộ người dùng, lọc theo vai trò (Sinh viên, Giảng viên, Điều phối, Quản trị).
[image: ]
Hình 2 — Quản lý tài khoản.
1. Tạo user: tạo một tài khoản mới (nhập email, họ tên, vai trò, khoa). Hệ thống cấp mật khẩu tạm; người dùng đổi mật khẩu ở lần đăng nhập đầu.
2. Import CSV: tạo nhiều tài khoản cùng lúc từ tệp CSV.
2.1. Import tài khoản hàng loạt
Chọn Import CSV để tạo nhiều tài khoản theo mẫu.
[image: ]
Hình 3 — Import CSV.
Tải tệp mẫu, điền danh sách (email, họ tên, vai trò, khoa), rồi tải lên. Hệ thống báo cáo các dòng thành công và lỗi.

3. Duyệt tài khoản
Giảng viên đăng ký công khai cần được phê duyệt. Chọn Chờ duyệt để xử lý.
[image: ]
Hình 4 — Duyệt tài khoản.
Với mỗi yêu cầu, chọn phê duyệt hoặc từ chối. Tài khoản được duyệt sẽ truy cập được hệ thống ngay.

4. Phân công giảng viên – sinh viên
Chọn Phân công để gán sinh viên cho giảng viên hướng dẫn.
[image: ]
Hình 5 — Phân công.
Mỗi sinh viên có một giảng viên hướng dẫn chính. Việc bổ sung đồng hướng dẫn cho nhóm do giảng viên chủ nhóm thực hiện (xem Hướng dẫn tạo và quản lý nhóm).

5. Năm học và học kỳ
Chọn Năm học - Kỳ để thiết lập các học kỳ và kỳ hoạt động.
[image: ]
Hình 6 — Năm học và học kỳ.
Kỳ đang hoạt động là phạm vi mặc định cho dữ liệu đồ án trong kỳ đó.

6. Cấu hình AI và quota
6.1. Quota AI
Chọn Quota AI để thiết lập hạn mức sử dụng AI theo vai trò và cấp thêm cho người dùng khi cần.
[image: ]
Hình 7 — Quota AI.
6.2. Chi phí AI
Chọn Cost AI để theo dõi chi phí: chỉ số chính, biểu đồ theo ngày và nhóm dùng nhiều nhất.
[image: ]
Hình 8 — Chi phí AI.

7. Giám sát hệ thống
7.1. Nhật ký hệ thống
Chọn Nhật ký hệ thống để xem lịch sử thao tác quan trọng (tạo, duyệt, phân công…).
[image: ]
Hình 9 — Nhật ký hệ thống.
7.2. Tình trạng hệ thống
Chọn Health monitoring để kiểm tra tình trạng hoạt động và các chỉ số vận hành.
[image: ]
Hình 10 — Tình trạng hệ thống.

8. Cấu hình hệ thống
Chọn Cấu hình hệ thống để thiết lập các tham số chung: bật/tắt đăng ký công khai, thông báo (banner), email và các tuỳ chọn khác.
[image: ]
Hình 11 — Cấu hình hệ thống.
Khi triển khai theo nhóm thử nghiệm (closed pilot), tắt đăng ký công khai và tạo tài khoản qua Import CSV để kiểm soát danh sách người dùng.
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& L SH sv Ha_' SINH VIEN Khoa Céng nghé théng tin @ ACTIVE 4 ngay trudc Sta
sv2.verify@tdtu.eduvn
B Quota Al
: SM S\1I Mgt@tdt . SINH VIEN Khoa Céng nghé théng tin @ ACTIVE 4 ngay trudc Slra
w Cost Al sviverity u.eau.vn
[:l Phan héi tir user : TP Thay Phuc GIANG VIEN Khoa Céng nghé théng tin @ ACTIVE 4 ngay truéc Stra
phuc.verify@tdtu.edu.vn
Nhat ky hé théng < N
e O TC Thay CuGng GIANG VIEN Khoa Céng nghé théng tin @ ACTIVE 4 ngay truéc Slra
_ cuong.verify@tdtu.eduvn 7
A+ Health monitoring
M Lé Van Cudng o . a . R )
2 A e X vC ACTIVE 17 ngay trudc ¥
@ Cau hinh hé théng J cuong.sv@tdtu.eduvn SINH VIEN Khoa Céng nghé théng tin ° gay Sta
£ Céuhinh sSO ~ Tran Thi Bich
B N E o) é thé i ACTIVE 17 ngay trudc ¥
L bich.sv@tdtu.eduvn SINH VIEN Khoa Céng nghé théng tin ° gay Sta
© Bao mat (MFA)
M Nguyén Van An R N e . ) .
. V2 dtued SINH VIEN Khoa Céng nghé thong tin @ ACTIVE 17 ngay trudc Sta
@ Ngén ngit an.sv@tdtu.eduvn
&, Tai data clia t6i (GDPR) O cL Colan GIANG VIEN Khoa Céng nghé théng tin @ ACTIVE 17 ngay trudc Sira
lan.gv@tdtu.edu.vn ;
) pk Di€uphoikhoa BIEU PHOI Khoa Céng nghé thang tin ® ACTIVE 17 ngay truée Sta
coord@tdtu.edu.vn
: v Qua_n trjvien Eay QUAN TRI VIEN — @ ACTIVE 17 ngay trudc Slra
admin@tdtu.edu.vn
Dang nhap: Quan tri vién s .
o nnap : M Diéu phoi khoa

°9 L PK coord@hust.eduvn PIEU PHOI Khoa Céng nghé théng tin @ ACTIVE 14/05/2026 E]
ang xuat -eau

o [ T T
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Ngoén ngit

Bulk import users tif CSV

Tao nhanh nhiéu user cung luc — pilot 100 user. Auto cdp quota Al theo plan default.

Format CSV

¢ Header bat budc: email,name, role

« Cot optional: TacultyId (id khoa) - password (méc dinh password123 néu tréng)
¢ Role hgp lé: ADMIN - GV - SV - COORDINATOR

¢ Email trung skip (khong 16i)

UPLOAD FILE .CSV HOAC PASTE CONTENT

Choose File No file chosen

email,name,role, facultyId, password

an.sv@tdtu.edu.vn,Nguyén Van An,SV,fac-cntt,
binh.sv@tdtu.edu.vn,Trdn Van Binh,SV,fac-cntt,
lan.gv@tdtu.edu.vn,Cé Lan,GV,fac-cntt,gv_pwd_2026
truong.coord@tdtu.edu.vn,Trudng Khoa,COORDINATOR, fac-cntt,coord_pwd

0 ky ty - max 100,000

[«

Tai data cua t6i (GDPR)

Dang nhap: Quan tri vién

oaéng Xuat

Danh séach user

Dung mau 2, Import users




